- Camara Municipal da Estancia Turistica de Holambra

PROJETO DE RESOLUCAO N° 020 DE NOVEMBRO DE 2025.

“REGULAMENTA A LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021, QUE DISPOE
SOBRE LICITACOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS, NO AMBITO DO PODER
LEGISLATIVO DO MUNICIPIO DE HOLAMBRA/SP

O Presidente da Camara Municipal da Estancia Turistica de Holambra, Estado de

S4o Paulo, no uso das atribuicdes legais, RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Esta resolucso regulamenta a Lei Federal n® 14.133/2021, que dispde sobre
Licitagdes e Contratos Administrativos, no ambito do Poder Legislativo Municipal de
Holambra — Estado de S&do Paulo.

Art. 2°. Na aplicagéo desta resolugéo seréo observados os principios da legalidade,
da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da
probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficacia, da
segregacéo de fungdes, da motivagéo, da vinculagao ao edital, do julgamento 6bjetivo, da
seguranga juridica, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da
celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional sustentavel, assim como as
disposicdes do Decreto- Lei n°® 4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introducéo as
Normas do Direito Brasileiro).

Paragrafo unico: As autoridades publicas devem atuar para aumentar a seguranca
juridica na aplicagdo das normas, inclusive por meio de regulamentos, sumulas
administrativas e respostas a consultas, sendo que esses instrumentos terdo carater

vinculante em relagéo ao érgéo ou entidade a que se destinam, até ulterior reviséo.

CAPITULO II
DOS AGENTES QUE ATUAM NO PROCESSO DE CONTRATAGAO
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Art. 3°. Compete ao Presidente da Camara autorizar Licitages, chamamentos
publicos, contratagdes diretas e procedimentos auxiliares no ambito dos respectivos
orgéos, cabendo-lhe:

| - Assegurar que os perfis mais tecnicamente adequados sejam alocados as
funcdes de contratagdo, segregando fungdes e mitigando os riscos de conflitos de
interesses e de sobreprego, atentando aos relatérios do Controle Interno;

Il - Uma vez recebidos os autos de contratagéo conclusos, acolher a instrugéo dos

autos ou, motivadamente, contraria-la para:
a) homologar os procedimentos, reconhecendo sua regularidade e a adequagéo do

objeto, do fornecedor e do preco;

b) determinar o retomo dos autos para sanar vicio ou para cumprir etapa
indispensavel a regularidade do procedimento, inclusive com reabertura da sesséo publica;

e) declarar os procedimentos desertos ou fracassados, decidindo motivadamente
pela repeticdo ou contratagdo direta;

d) revogar os procedimentos, em virtude de conveniéncia ou oportunidade
administrativa superveniente, devidamente esclarecida;

e) anular certos atos, determinando que sejam repetidos ou convalidados;

f) anular os procedimentos, indicando expressamente os vicios insanaveis que
impedem o aproveitamento dos atos praticados;

ll- Aprovar minutas de edital e a nota técnica juridica que as analisar;,

IV - Designar agentes de contratagdo, comissdes de contratagéo, pregoeiro, equipes
de apoio e fiscais de contrato;

V - Decidir, acolhendo a instrugéo dos autos ou, motivadamente,

a) recursos administrativos;

b) realizagéo de licitagdo na forma presencial;

c) extingdo antecipada de contratos por raz6es de interesse publico;

d) rescisdo amigavel de contrato;

e) alteragéo da ordem cronolégica de pagamentos;

f) manutengdo excepcional da vigéncia de contrato anulado, com vistas a
continuidade administrativa, por até 6 (seis) meses, prorrogavel uma vez,

g) reabilitagdo de fornecedor apenado;
2
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h) paralisacédo de procedimento licitatério

VI - Assinar contratos, acordos, convénios, protocolos e atos juridicos analogos,
bem como seus aditivos e apostilas;

VIl - Autorizar liberacéo e substituicdo de garantias contratuais;

VIII - Autorizar devolugéo ou substituicdo de garantia para participar de licitagao;

IX - Autorizar repactuagdes contratuais.

§ 1°. Na elaboragédo de suas decisbes, a autoridade sera auxiliada pelo 6rgéo de
assessoramento juridico, que devera dirimir duvidas e subsidia-la com as informagdes
necessarias.

§ 2°. Também podera a autoridade consultar o Controle Interno, ou qualquer outro
orgéo da Casa, em qualquer fase do processo de contratagéo.

Art. 4°. O processo de contratacdo publica no ambito da Camara Municipal sera
estruturado em macro etapas, observando a segregagéo de fung¢des e a independéncia
entre os agentes envolvidos, conforme segue:

| - Planejamento da Contratacdo: Compreende a elaboragéo do Documento de
Formalizagdo de Demanda (DFD), Estudo Técnico Preliminar (ETP), Analise de Riscos,
Termo de Referéncia (TR) e Plano de Contratagées Anual (PCA) e pesquisas de precos
com base no art. 23 da Lei Federal n® 14.133/2021, sendo conduzido pelo Agente de
Planejamento, com apoio do requisitante e, quando necessario, do setor administrativo.

Il - Selegcdo do Fornecedor: Abrange a instrugdo do processo licitatério ou da
contratacdo direta, a analise das propostas, habilitacdo, julgamento e adjudicagéo, sendo
conduzida pelo Agente de Contratacdo ou, nos casos cabiveis, pela Comissdo de
Contratagdo, com o suporte da Assessoria Juridica e do Controle Interno.

Il - Gestdao e Fiscalizagdo Contratual: Refere-se ao acompanhamento da
execugdo do contrato, verificagdo de conformidade dos servicos ou fornecimentos,
aplicagéo de penalidades de adverténcia e multa, e emisséo de relatérios, sendo exercida
pela Equipe de Gestdo e Fiscalizagdo, composta por um Gestor e um Fiscal de
Contrato, designados por ato do Presidente da Camara.

§ 1°. Cada uma das etapas descritas no caput observara a segregacao de fungoes,
de modo que as atividades de planejamento, selecdo do fornecedor e gestdo da execucao
niao poderdao ser conduzidas pela mesma pessoa, ressalvadas as hipoteses
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excepcionais devidamente justificadas e de pequeno valor, nas quais o Presidente podera
autorizar a acumulacéo de fungoes.

§ 2°. O Controle Interno atuara de forma transversal e independente,
acompanhando todas as fases para verificar a conformidade dos atos e recomendar
ajustes, sem prejuizo das competéncias do Agente de Planejamento, do Agente de
Contratagéo e do Gestor do Contrato.

§ 3°. Sempre que o porte ou a estrutura administrativa da Camara nao permitir a
segregacédo plena de fungbes, deverdo ser adotadas medidas compensatorias de
controle, como a superviséo direta da Presidéncia, a emisséo de parecer juridico prévio e
o registro de todas as decisées em processo administrativo proprio.

§ 4°. Os agentes que atuarem em qualquer das fases do processo deverao ser
formalmente designados, cientificados de suas atribuicdes e capacitados para o exercicio
de suas funcdes, nos termos desta Resolugéo.

Art. 5°. O Agente de Planejamento sera responsavel por coordenar e instruir toda a
fase interna das contratacdes, atuando na elaboragdo e consolidagédo do Plano de
Contratacées Anual, na condugéo dos Documentos de Formalizagéo de Demanda, Estudos
Técnicos Preliminares, Analises de Risco e Termos de Referéncia, devendo observar a
compatibilidade com o PPA, LDO e LOA, inclusive realizando a estimativa de valor nos
moldes do art. 23 da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 1°. O Agente de Planejamento podera solicitar apoio técnico das unidades
administrativas, quando a complexidade do objeto assim o justificar.

§ 2°. Apos toda a instrugéo, o processo seguira para o agente de contratagao ou
comisséo de contratacéo.

Art. 6°. Ao Agente de Contratacdo, ou, conforme o caso, a Comissdo de
Contratagdo, incumbe a condugdo da fase externa do processo licitatorio, incluindo o
recebimento e o julgamento das propostas, a negociacdo de condigbes mais vantajosas
com o primeiro colocado, o exame de documentos, cabendo-lhes ainda:

| - conduzir a sessao publica;

Il - receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao

edital e aos anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela

elaboragéo desses documentos;
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Il - verificar a conformidade da proposta em relagéo aos requisitos estabelecidos
no edital;

IV - coordenar a sess3o publica e o envio de lances, quando for o caso;

V - verificar e julgar as condi¢ées de habilitagéo;

V| - sanear erros ou falhas que n&o alterem a substancia das propostas, dos
documentos de habilitagcéo e sua validade juridica;

VIl - receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a autoridade
competente quando mantiver sua deciséo;

VIII - indicar o vencedor do certame,

IX - conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

X - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e propor
a sua adjudicacdo e homologagéo, ou ainda revogagao ou anulacao da licitacéo;

X| — propor & autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para
apuragéo de responsabilidade;

XII — operar a plataforma eletronica para efetuar o cadastro eletrénico dos avisos,
do edital de licitacdo na plataforma digital de operagao utilizada pela Camara e o(s)
lancamento (s) do (s) item(s) a serem licitados, respectivos a@ modalidade escolhida, tais
como, o pregdo eletrénico, dispensa eletrénica entre outros que sejam necessarios até a
propositura de adjudicagéo, homologacéo e convocagao para contratagéo;

XlIl- promover publicagdo dos atos oficiais nos termos e prazo legais, inclusive no
Portal Nacional de Contratacées Publicas (PNCP) e no sitio oficial da Camara Municipal de
Holambra, podendo delega-las, quando necessario, desde que respeitadas as
determinacdes da Lei Federal n° 14.133/2021;

§ 1° Cabera ao Agente de Contratacéo, a instrugéo e condugéo dos processos de
contratagéo direta, nos termos do art. 72 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

§ 2°. O Agente de Contratagdo recebera do Agente de Planejamento processo
contendo toda fase interna e com base nas minutas padronizadas de editais, aviso de
contratacéo e tramites processuais impulsionara o processo.

§ 3° A Comissdo de Contratagdo podera substituir o agente de contratagéo na
contratagdo de bens e servigos especiais. N

§ 4° O Agente de Contratagéo e a Comissdo de Contratagéo contaréo, sempre que *\ }
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considerarem necessario, com o suporte dos o6rgdos de assessoramento juridico e de

controle interno para o desempenho das fungdes listadas nos incisos do caput.
§ 5° O Agente de Contratagéo, o Pregoeiro e a Comisséo de Contratagdo poderdo

contar com auxilio de uma Equipe de Apoio, servidores que serao selecionados dentre os

efetivos ou ocupantes de cargos em comisséo do Poder Legislativo.
§ 6° Em licitagdo na modalidade Pregdo, o responsavel pela condugéo do certame

sera o pregoeiro, funcionério designado como agente de contratacéo.
Art. 7°. A indicacdo do gestor, fiscal e seus substitutos cabera ao Presidente desta

Casa Legislativa.
§ 1° Para o exercicio da fungéo, o gestor e o fiscal deverdo ser cientificados da

indicacdo e das respectivas atribuigdes antes da formalizacgéo do ato de designacgéo.
§ 2° Na indicagéo de servidor, devem ser considerados a compatibilidade com as

atribuicdes do cargo, a complexidade da fiscalizacdo, o quantitativo de contratos por
servidor e sua capacidade para o desempenho das atividades, devendo o Ente capacita-

los para o exercicio de tal fungéo.
§ 3° Nos casos de atraso ou falta de indicagéo, desligamento ou afastamento
extemporaneo e definitivo do gestor, fiscais e seus substitutos, até que seja providenciada

a indicacdo, a competéncia de suas atribuicées cabera ao superior hierarquico.
Art. 8°. Apos a indicagéo de que trata esta resolugéo, cabera ao Presidente a devida

nomeagao.
§ 1°. O fiscal substituto atuara como fiscal do contrato nas auséncias e nos

impedimentos eventuais e regulamentares do titular.
§ 2°. Sera facultada a contratagéo de terceiros para assistir ou subsidiar as

atividades de fiscalizacdo do representante da Administracao, desde que justificada a
necessidade de assisténcia especializada.

§ 3°. O gestor ou fiscal e seus substitutos deverao elaborar relatério registrando as
ocorréncias sobre a prestacéo dos servigos referentes ao periodo de sua atuacdo quando
do seu desligamento ou afastamento definitivo.

§ 4°. Para o exercicio da fungéo, os fiscais deverao receber copias dos documentos
essenciais da contratacdo pelo setor de contratos, quais sejam: o contrato, a proposta da
contratada, a garantia, quando houver, e demais documentos indispensaveis a fiscalizago. 1(

6
o Zocipa/
e 4 ‘}o(\sﬁ Ca O:S((\

- &y %%,

, : &

/ N 5 g

/ // © Holambra &
L \, sP ‘



Camara Municipal da Estancia Turistica de Holambra

CNPJ: 67.172.312/0001-53 Estado de Sao Paulo Tel.: (19) 3802-1487

§ 5° Os assuntos tratados na reunido inicial poderdo ser registrados em ata e,
preferencialmente, estardo presentes o gestor, o fiscal e o preposto da empresa e, se for o
caso, o Presidente da Camara Municipal, a depender da complexidade do contrato.

§ 6°. O gestor podera realizar reuniées periédicas com o preposto, de modo a
garantir a qualidade da execugéo e os resultados previstos para a prestagéo dos servicos,
quando assim julgar necessario.

§ 7°. Em carater excepcional, devidamente justificado e mediante autorizagéo da
autoridade competente, o prazo inicial da prestacéo de servigos ou de suas etapas podera
sofrer alteragdes, desde que requerido pela contratada antes da data prevista para o inicio
dos servicos ou das respectivas etapas, cumpridas as formalidades exigidas pela
legislacéo.

§ 8°. Na analise do pedido de que trata o § 3° deste artigo, a Administracéo devera
observar se o seu acolhimento ndo viola as regras do ato convocatério, a isonomia, o
interesse publico ou a qualidade da execugéo do objeto, devendo ficar registrado que os
pagamentos seréo realizados em conformidade com a efetiva prestagéo dos servigos.

Art. 9°. As ocorréncias acerca da execugdo contratual deverdo ser registradas
durante toda a sua vigéncia, cabendo ao gestor e ao fiscal, observadas suas atribuigbes, a
adocdo das providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais
conforme a legislacao vigente.

Paragrafo unico. O registro das ocorréncias, as comunicagdes entre as partes e
demais documentos relacionados a execugdo do objeto poderdo ser organizados em
processo de fiscalizagéo.

Art. 10°. O gestor tera a fungéo de administrar o contrato, desde sua concepgéo até
a finalizagéo, especialmente:

I- controlar a vigéncia do contrato e comunicar ao requisitante e ao Presidente pela
abertura de licitagdo, com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias do término, para que
tomem providéncias objetivando eventual prorrogagéo do prazo ou abertura de novo
processo licitatorio;

[I- recepcionar os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro do contrato e
proceder os devidos encaminhamentos;

[ll- analisar os pedidos de aditivo contratual, ap6s ouvido o fiscal do contrato e

7 e

2
KA
[
3
o

‘S Holambra &

7’3



Camara Municipal da Estancia Turistica de Holambra
CNPJ: 67.172.312/0001-53 Estado de Sao Paulo Tel.: (19) 3802-1487

proceder os devidos encaminhamentos;

IV- decidir provisoriamente a suspensdo da entrega de bens ou a realizagéo de
Servicos;

V- acompanhar registros realizados pelos fiscais dos contratos das ocorréncias
relacionadas a execugéo do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia,

VI- acompanhar a manutengéo das condig¢ées de habilitagdo do contratado;

VII- analisar a documentacado que antecede o pagamento;,

VIIl- acompanhar o prazo para concessdo de reajuste de pregos, nos termos da
data-base fixada no instrumento convocatério e tomar as providéncias necessarias para
que o mesmo seja formalizado mediante termo de apostilamento;

IX- acompanhar a renovagéo e/ou atualizagdo das garantias contratuais no caso de
prorrogacédo ou alteragdo de valores dos instrumentos contratuais;

X- solicitar empenho dos valores correspondentes aos contratos, aditivos ou
atualizacoes;

XI- encaminhar uma copia do instrumento contratual, ata de registro de precos ou
instrumentos equivalentes aos fiscais de contrato;

Xl — instruir processo de responsabilizagéo;

Xlll- receber definitvamente o bem, apoés ouvido o fiscal que recebeu
provisoriamente;

XIV — acompanhar durante toda execucéo a regularidade fiscal, social e
trabalhista, procedendo com a devida digitalizagdo e o armazenamento dos documentos;

XV - inserir os dados referentes aos contratos administrativos nos portais
necessarios;

XVI - emitir atestado de capacidade técnica;

XVII- Convocar e coordenar reunido inicial, reuniées de trabalho e de concluséo de
execucao contratual,

XVIII- outras atividades compativeis com a funcéo.

Art. 11. Ao fiscal é destinado a atribuicdo de verificagdo da conformidade dos

servicos executados e dos materiais entregues com o objeto contratado, de forma a

H



x‘ Camara Municipal da Estincia Turistica de Holambra
CNPJ: 67.172.312/0001-53 Estado de Séo Paulo Tel.: (19) 3802-1487

assegurar o exato cumprimento do contrato, devendo ser exercida por representante da
Administragcao especialmente designado, como:

I- realizar a conferéncia da nota fiscal no ato da entrega do objeto contratado,
certiddes e relatorios, quando houver, assinando a declaragéo de conformidade de servico
ou entrega,

Il- acompanhar e registrar as ocorréncias relativas a execugéo contratual,
informando a gestao de contratos aquelas que podem resultar na inexecugdo dos servicos
ou na entrega de material de forma diversa do objeto contratual, tomando as providéncias
necessarias a regularizagéo, por parte da contratada, das faltas ou defeitos observados:

lll - acompanhar as contratagdes a partir da lavratura do ajuste/instrumento
contratual, de prestacéo de servigos ou da entrega de material, no caso de entrega de
materiais fazendo a conferéncia devida e, se necessario, com o acompanhamento do gestor
de contratos, verificando a existéncia de adequado acompanhamento a execugéo do ajuste;

IV - os fiscais poderdo elaborar relatério registrando as ocorréncias sobre a
prestagéo dos servicos referentes ao periodo de sua atuacgéo;

V - verificar se o prazo de entrega, as quantidades e a qualidade dos servigos, ou
do material encontram-se de acordo com o estabelecido no instrumento contratual, ou
equivalente, atestar a respectiva nota fiscal ou fatura e encaminha-la a unidade responsével
pela gestéo de contratos;

VI — atestar o recebimento provisoério.
Art. 12. A fungéo de fiscal de contrato deve ser atribuida preferencialmente a

servidor com experiéncia e conhecimento na area relativa ao objeto contratado, designado
para auxiliar o gestor do contrato quanto a fiscalizagdo dos aspectos administrativos e
técnicos do contrato, e especialmente:

| - esclarecer prontamente as duvidas administrativas e técnicas e divergéncias
surgidas na execugéo do objeto contratado;

Il - expedir, através de notificagbes e/ou relatério de vistoria, as ocorréncias e fazer
as determinagdes e comunicagdes necessarias a perfeita execugdo dos servigos;

lll - proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medigées dos servigos

executados e aprovar a planilha de medi¢cdo emitida pela contratada ou conforme disposto

em contrato;
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IV - adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-
se a respeito da suspenséo da entrega de bens, a realizagdo de servigos ou a execucéo de
obras;

V - conferir e certificar as faturas relativas as aquisi¢ées, servigcos ou obras;

VI - proceder as avaliagbes dos servigos executados pela contratada;

VIII - exigir o uso correto dos equipamentos de protecéo individual e coletiva de
seguranga do trabalho;

IX - determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou
indiretamente a contratada, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as
proprias subcontratadas, que, a seu critério, comprometam o bom andamento dos servigos;

X - receber designagé@o e manter contato com o preposto da contratada, e se for
necessario, promover reunidées periédicas ou especiais para a resolugédo de problemas na
entrega dos bens ou na execugéo dos servigos ou das obras, acompanhado do gestor;

XI - verificar a correta aplicacdo dos materiais;

XII - requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessarios, no
sentido de promocg&o de controle de qualidade da execucéo das obras e servicos ou dos
bens a serem adquiridos;

Xlll- determinar por todos os meios adequados a observancia das normas técnicas
e legais, especificagbes e métodos de execugdo dos servigos exigiveis para a perfeita
execugdo do objeto;

XIV- determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou
indiretamente a contratada, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as
proprias subcontratadas, que, a seu critério, comprometam o bom andamento dos servigos;

XV- propor ao gestor de contratos, a abertura de procedimento administrativo para
apuracao de responsabilidade;

XVI - outras atividades compativeis com a funcéo.

§ 1°. Afiscalizacdo néo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes
técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade

da Administragéo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 119 e 120

da Lei Federal n°® 14.133/2021.
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§ 2°. O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucéo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como
o nome dos funsionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizagdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

§ 3°. O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela
contratada, sobretudo quanto as obrigacbes e encargos sociais e trabalhistas, ensejara a
aplicagdo de sangbes administrativas, previstas no instrumento convocatério e na
legislagdo vigente, podendo culminar em extingdo do contrato, conforme disposto no
Capitulo VIII do Titulo Il e Capitulo | do Titulo IV, ambos da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 4°. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagbes trabalhistas e sociais nas
contratacées continuadas com dedicag&o exclusiva dos trabalhadores da contratada, exigir-
se-a, dentre outras comprovacgdes:

| - Folha de pagamento dos empregados alocados no contrato;

Il - Exames admissionais e peridédicos (PCMSO - NR-7);

Il - guia de Recolhimento do FGTS (GFIP) e Informagdes a Previdéncia Social);

IV - Comprovante de pagamento do FGTS;

IV - Guia da Previdéncia Social (GPS) com comprovante de pagamento.

CAPITULO Il
DO PLANO DE CONTRATAGCAO ANUAL

Art.13. Ao final de cada exercicio financeiro sera divulgado no site da Camara
Municipal e no Portal Nacional de Contratagées Publicas, o Plano de Contratagbées Anual,
PCA, contendo a relagdo de objetos, valores e datas provaveis das contratagées mais
relevantes para o exercicio subsequente. ‘

§ 1°. Devem constar do plano, além de outras:

| - Contratagées de servigos continuos cujas prorrogagées ordinarias se encerrem
no exercicio, juntamente com o valor atualmente contratado, data final de vigéncia, nome
da atual contratada e referéncia ao edital ou procedimento que deu ensejo a contratagao;

Il - Contrataces realizadas reiteradamente nos Gltimos anos por meio de licitagao,
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juntamente com o Ultimo valor contratado, ultimo fornecedor contratado e referéncia ao
edital ou procedimento que lhe deu ensejo;

Il - Obras de engenharia planejadas; e

IV -Contratacées que tenham sido sinalizadas pela Presidéncia, pela Mesa Diretora
ou pela area de Planejamento e Administragao.

§ 2°. A previs&o de uma contratag&o no plano nao obriga a Administracao a realizar
a licitacdo, nem a inexisténcia de previsdo impede a sua realizagao, desde que haja
motivacdo expressa no ato que autorizar a contratagao.

§ 3°. A elaboragéo do PCA cabera ao Agente de Planejamento, o qual ficara
incumbido de receber demandas dos requisitantes até o final de junho de cada exercicio,
devendo ser consolidado e aprovado pela Presidéncia da Camara até a segunda quinzena
de julho de cada exercicio.

§ 4°. O PCA devera guardar compatibilidade com o Plano Plurianual (PPA), a Leide
Diretrizes Orgamentarias (LDO) e a Lei Orgamentaria Anual (LOA), devendo observar as
dotacdes orgamentarias previstas para o exercicio subsequente.

§ 5°. O Plano podera ser revisado sempre que houver alteragao significativa nas
demandas, nos programas de trabalho, na estrutura administrativa, nas previsdes
orcamentarias ou em decorréncia de situagoes emergenciais ou supervenientes.,

§ 6°. O PCA servira de referéncia obrigatéria para a elaboracdo dos Documentos
de Formalizacdo de Demanda (DFD), Estudos Técnicos Preliminares (ETP) e Termos de

Referéncia (TR), contribuindo para o planejamento das fases interna e externa das

contratacdes.

CAPITULO IV
DA FASE INTERNA

Art. 14. A fase preparatéria & caracterizada pelo planejamento e deve
compatibilizar-se com o Plano de Contratagbes Anual e com as leis orgamentarias, bem
como abordar todas as consideracées técnicas, mercadolégicas e de gestéo.

Art. 15. O agente de planejamento, responsavel por essa fase interna, sera

designado mediante portaria, sendo admitida a contratagéo de terceiros para auxiliar na (J/
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fase preparatéria, desde que devidamente justificada a sua necessidade.

Art. 16. A fase interna do processo de contratagdo contera o documento de
formalizacdo de demanda, o estudo técnico preliminar, a analise de riscos, quando
aplicavel, e o termo de referéncia, os quais deverao ser elaborados com base em minutas
padronizadas.

§ 1° Caberd ao Agente de Planejamento a elaboragdo do documento de
formalizacdo de demanda, estudo técnico preliminar, analise de riscos e termo de referéncia
e estimativa de valor com base no art. 23 da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 2°. Quando tratar-se de alguma demanda especifica, o requisitante podera
elaborar o documento de formalizacdo e encaminhar para o Agente de Planejamento para
elaboracao de demais artefatos de fase interna.

Art. 17. O documento de formalizagdo de demanda, que dara inicio ao processo de
contratacéo, devera conter os seguintes elementos minimos:

a) Identificagcdo da demanda;

b) justificativa da necessidade da contratagao, explicitando a opgdo pela
terceirizacdo dos servicos e considerando o Planejamento Estratégico, se aplicavel;

c) quantidade de servigos ou bens a serem contratados;

d) previsdo da data de inicio da prestagéo dos servigcos ou do fornecimento dos

bens; e
e) indicagéo do servidor ou dos servidores responsaveis pela fiscalizagéo e gestao

do contrato.

Paragrafo Unico: Quando n&o houver termo de referéncia na fase interna das
contratagdes diretas, o documento de formalizagcdo de demanda devera conter ainda
modelo de execucio e gestéo, local e prazo de entrega ou prestagao dos servicos, bem
como forma de pagamento e sangdes.

Art. 18. Com base no Plano de Contratagcdo Anual, o Estudo Técnico Preliminar
(ETP) devera conter os elementos descritos no art. 18, § 1°, da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 1°. O levantamento de mercado descrito no inciso V do art. 18, § 1°, da Lei Federal
n° 14.133/2021 podera contemplar outras opgdes, a saber:

a) Ser&o consideradas contratagbes similares feitas por outros érgéos e entidades
publicas, bem como por organizagdes privadas, com o objetivo de identificar a existéncia p
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de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as necessidades da
Camara Municipal de Holambra;

b) Se necessario, realizar audiéncia e/ou consulta publica, preferencialmente na
forma eletrénica, para coleta de contribuicées;

¢) Em caso de possibilidade de compra, locagdo de bens ou do acesso a bens,
deveré&o ser avaliados os custos e os beneficios de cada opgdo para escolha da alternativa
mais vantajosa, prospectando-se arranjos inovadores no contexto da economia circular: e

d) Serdo consideradas outras opgdes logisticas menos onerosas a Camara
Municipal de Holambra, tais como chamamentos publicos de adogdo e permutas.

§ 2°. Caso, apos o levantamento de mercado de que trata o § 1°, a quantidade de
fornecedores seja considerada restrita, deve-se verificar se os requisitos que limitam a
participagdo séo realmente indispensaveis, flexibilizando-os sempre que possivel.

§ 3°. Em todos os casos, o estudo técnico preliminar devera privilegiar a consecugéo
dos objetivos de uma contratagéo, nos termos do art. 11 da Lei Federal n® 14.133/2021, em
detrimento de modelagem de contratacdo centrada em exigéncias meramente formais.

Art. 19. Durante a elaboracéo do estudo técnico preliminar, deverdo ser avaliadas:

I - A possibilidade de utilizacéo de mé&o de obra, materiais, tecnologias e matérias-
primas existentes no local da execugéo, conservagao e operagdo do bem, servico ou obra,
desde que néo haja prejuizos a competitividade do processo licitatorio e a eficiéncia do
respectivo contrato, nos termos do § 2° do art. 25 da Lei Federal n°® 14.133/2021:

Il - A necessidade de ser exigido, em edital ou em aviso de contratagéo direta, que
os servigos de manutencéo e assisténcia técnica sejam prestados mediante deslocamento
de técnico ou disponibilizados em unidade de prestagao de servigos localizada em distancia
compativel com suas necessidades, conforme dispde o § 4° do art. 40 da Lei Federal n°
14.133/2021; e

[Il - As contratagcbes anteriores voltadas ao atendimento de necessidade idéntica
ou semelhante a atual, como forma de melhorar a performance contratual, em especial nas
contratagbes de execugéo continuada ou de fornecimento continuo de bens e servicos, com
base, inclusive, no relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174 da
Lei Federal n® 14.133/2021. ~

§1°. O Estudo Técnico Preliminar podera ser elaborado de forma simplificada, nos \y
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termos do art. 18, §2° da Lei Federal n° 14.133/2021, para as contratagées de objetos
padronizados, de baixo valor ou de natureza rotineira e conhecida, desde que contenha os
elementos essenciais que demonstrem a adequacéo da solucéo escolhida e o atendimento
da necessidade administrativa.

§2°. Nas hipoteses do §1° deste artigo, sera admitido o registro das justificativas
diretamente no Termo de Referéncia, dispensando a elaboragéo de ETP, desde que essa
simplificacdo esteja expressamente fundamentada e aprovada pelo Agente de
Planejamento.

Art. 20. Quando o estudo técnico preliminar demonstrar que a avaliacdo e a
ponderacdo da qualidade técnica das propostas que superarem os requisitos minimos
estabelecidos no edital sdo relevantes aos fins pretendidos pela Administragéo, devera ser
escolhido o critério de julgamento de técnica e prego, conforme o disposto no § 1° do art.
36 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 21. A elaboragéo do Estudo Técnico Preliminar é facultada nas seguintes
hipoteses:

| - contratacbes descritas nos incisos do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021;

Il - quaisquer alteragbes contratuais realizadas por meio de Termo Aditivo ou
Apostilamento, inclusive acréscimos quantitativos e prorrogacdes contratuais relativas a
servigos continuos.

[l - Convocacéo de licitante classificado para a contratagdo de remanescente de

obra, de servigo ou de fornecimento em consequéncia de resciséo contratual (art. 90, §7°

LLC);

CAPITULO V
DO CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZAGAO DE COMPRAS

Art. 22. O Poder Legislativo elaborara catalogo eletronico de padronizacdo de
compras, servicos e obras, podendo ser utilizado em licitagdes cujo critério de julgamento
seja o de menor pregco ou o de maior desconto e contera toda a documentagdo e os
procedimentos proprios da fase interna de licitagbes, assim como as especificagoes dos ~/

respectivos objetos. .“) {
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Paragrafo tinico. Enquanto néo for elaborado o catalogo eletrénico a que se refere
o caput, podera ser adotado, nos termos do art. 19, Il, da Lei Federal n® 14.133/2021, os
Catalogos CATMAT e CATSER, do Sistema Integrado de Administragéo de Servigos Gerais
- SIASG, do Governo Federal, ou o que vier a substitui-los.

Art. 23. O Catalogo Eletronico de Padronizagdo sera gerenciado de forma
centralizada pela Diretoria de Compras e Licitagdes e contera:

| - a especificagdo de bens, servicos ou obras;

Il - descrigdo de requisitos de habilitagéo de licitantes, conforme o objeto da licitagéo;

[l - modelos de:

a) instrumentos convocatérios;

b) minutas de contratos;

c) termos de referéncia e projetos referéncia;

d) listas de verificacéo;

e) manuais de procedimento administrativo;

f) cadernos orientadores;

g) pareceres referenciais; e

h) outros documentos necessarios ao procedimento de licitagdo e a contratagao
direta que possam ser padronizados.

Art. 24. Os itens de consumo adquiridos para suprir as demandas do legislativo
deverdo ser de qualidade comum, n&o superior a necessaria para cumprir as finalidades as
quais se destinam, vedada a aquisi¢céo de artigos de luxo.

§ 1°. Na especificacéo de itens de consumo, a Administragdo buscara a escolha do
produto que, atendendo de forma satisfatéria a demanda a que se propde, apresente o

melhor preco.
§ 2°. Considera-se bem de consumo de luxo o descrito no art. 95 da presente

Resolucgéo.

CAPITULO VI
DA PESQUISA DE PRECOS

Art. 25. No procedimento de pesquisa de precgos realizado, os parametros previstos
16
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no § 1° do art. 23 da Lei Federal n® 14.133/2021, sao autoaplicaveis, no que couber.

Paragrafo Unico: A pesquisa de pregos do inciso IV do artigo descrito no caput
excepcionalmente podera ser informal, nos casos em que o mercado assim tenha por usual
e imponha empecilhos a oferecer de outras maneiras, e devera ser objeto de reducéo a
termo pelo agente publico que a obter, com todas informagdes bastantes a cotagao formal,
bem como data, hora, numero de telefone, endereco de e-mail, sitio eletrénico, nome da
pessoa de quem obteve a informagéo e funcao desempenhada na empresa fornecedora
da cotagéo.

Art. 26. A pesquisa de precos sera materializada em documento que contera, no
minimo:

I- descri¢éo do objeto a ser contratado;

Il- identificacéo do agente responsavel pela pesquisa;

lll- caracterizag&o das fontes consultadas;

I\V- método estatistico aplicado para definicao do valor estimado;

V- justificativa para a metodologia utilizada, em especial para as desconsideracgbes
de valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel.

Art. 27. Adotar-se-a, para a obtengéo do prego estimado, calculo que incida sobre
um conjunto de trés ou mais pregos, oriundos de um ou mais dos parametros de que trata
0 § 1° do art. 23 da Lei Federal n° 14.133/2021, desconsiderados os valores inexequiveis,
inconsistentes e os excessivamente elevados.

§ 1°. A partir dos pregos obtidos nos parametros de que trata o § 1° do art. 23 da Lei
Federal n° 14.133/2021, o valor estimado podera ser, a critério da Administragao, a meédia,
a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de precos, podendo ainda ser
utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente justificados nos autos pelo
gestor responsavel e aprovados pela autoridade competente.

§2°. A desconsideracédo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou
excessivamente elevados sera acompanhada da devida motivagéo.

§ 3°. Excepcionalmente, sera admitida a determinagéo de prego estimado com base
em apenas uma das fontes do art. 23, §1° da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 28. Na pesquisa de prego relativa as contratagdes de prestacéo de servigos
com dedicacdo de méo de obra exclusiva, observar-se-a como parametro normativo, no
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que couber, o disposto na Instrugéo Normativa n® 5, de 26 de maio de 2017, da Secretaria
de Gestao do Ministério da Economia.

Art. 29. Na elaboracdo do orgamento de referéncia de obras e servigos de
engenharia a serem realizados, serd admitida a realizagéo de pesquisa direta com no
minimo 03 (trés) fornecedores do ramo, quando nao for possivel a estimativa com base nos
incisos do § 2° do art. 23 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art.30. Ao preco estimado no inciso | do § 2° do art. 23 da Lei Federal n°
14.133/2021 devera ser acrescido percentual de beneficios e despesas indiretas (BDI) de
referéncia e de encargos sociais (ES) cabiveis.

Paragrafo unico. O percentual de BDI a que se refere o caput devera evidenciar em
sua composigdo, o minimo:

|- taxa de rateio da administracdo central;

II- percentuais de tributos incidentes sobre o prego do servigo, excluidos aqueles de
natureza direta e personalistica que oneram o contratado;

Ill- taxa de risco, seguro e garantia do empreendimento; e

V- taxa de lucro.

CAPITULO VII
DAS CONTRATAGCOES DIRETAS

Art. 31. As contratacdes diretas seréo reguladas pelos arts. 72 e seguintes da Lei
Federal n® 14.133/2021 e pelo que dispde este artigo.

§ 1°. As contratagdes diretas em razéo do valor, de que tratam os incisos | e Il do
artigo 75 da Lei Federal n® 14.133/2021, que néo ultrapassarem a margem de 50%
(cinquenta por cento) desses limites, devidamente atualizados, poderao ser instruidas.com
pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo formal de
cotacdo, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores, sendo
dispensavel sua correspondente divulgagéo de aviso em sitio eletronico oficial. Na hipotese
em que o valor exceder a margem de 50% (cinquenta por cento) desse valor, a contratagao
sera precedida dessa publicacdo pelo prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis, com a
especificagdo do objeto pretendido, para o recebimento propostas adicionais de eventuais P(
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interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.

Art. 32. As contratacées de que tratam os incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal n°
14.133/2021 poderao ainda ser realizadas de forma eletronica, visando obter a propostas
adicionais, podendo ainda ocorrer por meio de lances sucessivos, através de plataforma
eletrénica de contratacéo, a depender das caracteristicas de mercado do objeto ou ocorrer
sem disputa.

Paragrafo Gnico. Na hipotese de dispensa eletronica sem disputa e em havendo
empate o aviso de contratagao iré dispor a forma de como sera o procedimento.

Art. 33. Na hipotese de ser realizada dispensa por meio de recebimento por e-mail,
as quais serao preferencialmente precedidas de divulgacao de aviso de dispensa no site
oficial da Camara Municipal de Holambra e no Portal Nacional de Contratagées Publicas
(PNCP), pelo prazo minimo de 03 (trés) dias Uteis, com a especificagdo do objeto
pretendido, quantidade, documentos de habilitacdo e com a manifestacéo de interesse da
Administracdo em obter propostas adicionais de eventuais interessados, devera ser
selecionada a proposta mais vantajosa.

§ 1°. As propostas adicionais de eventuais interessados poderdo ser recebidas até
as 23h59 do 3° dia Util de publicidade por e-mail, devendo a Administragé&o informar o
endereco para fins de protocolo.

§ 2°. A divulgagdo do resultado seré posterior ao 4° dia util da divulgacédo e nao
podera ocorrer durante o 3° dia Util de publicidade para o recebimento de propostas
adicionais.

§ 3° As contratagdes diretas ndo necessitardo de parecer juridico antes da devida
publicidade, se ndo gerar contrato, podendo a qualquer momento ser solicitado analise
juridica durante o tramite processual.

§ 4° Durante o prazo de publicidade para recebimento de propostas adicionais, os
interessados poderdo apresentar impugnacgéo, que sera recebida no formato de peticéo,
nos termos da Constituicdo Federal.

Art. 34. A contratagdo direta podera ainda ser realizada através de pesquisa
concomitante de precos em plataforma eletronica de contratagéo, devendo ser selecionada
a melhor proposta no prazo de divulgagéo de minimo de 03 (trés) dias. ~/

§ 1° No caso descrito no caput, o valor a ser inserido na plataforma sera zerado e a ‘r
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selecdo se dara por meio do menor valor cadastrado.

§ 2° Devera haver o minimo de 03 (irés) ofertas cadastradas, visando assim o
cumprimento do art. 23 determinado no art. 72 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

§ 3° O aviso de contratagéo dispora as regras e documentos de habilitacdo
pertinentes a contratagao.

Art. 35. Apds definido o vencedor, o ato que autoriza a contratagéo direta em razéo
do valor nos termos do artigo 75, incisos | e Il da Lei Federal n® 14.133/2021, devera ser
divulgado em até dez (10) dias Uteis apds a data de sua assinatura.

Paragrafo tnico. O extrato do contrato ou seu substituto, na forma prevista no art.
95 da Lei Federal n°® 14.133/2021, devera ser disponibilizado no sitio eletrénico oficial, no
prazo estabelecido no caput deste artigo.

Art. 36. Sera admitida, mediante justificativa, a ndo publicidade de 03 (trés) dias
para a contratagdo direta, enquadradas nos limites do art. 75, incisos | e Il da Lei Federal
n° 14.133/2021, quando comprovada a inviabilidade e desvantagem para a Administracéao,
por determinagdo do Presidente, devendo a pesquisa de pregos ser realizada
concomitantemente a selecdo da proposta mais vantajosa, a ser realizada pela responsavel
pela estimativa de valor.

Art. 37. E competente para autorizar e homologar as dispensas de licitagdo dos
incisos | e ll do art. 75 da Lei Federal n°® 14.133/2021, o Presidente da Camara de Holambra.

Art. 38. As dispensas de licitacdo dos incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal n°
14.133/2021, deverédo ser feitas preferencialmente com microempresas e empresas de
pequeno porte, aplicando-se o disposto no inciso | do art. 48 da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, naquilo que couber.

§ 1.° Nas contratagdes previstas no caput, podera ser estabelecida a prioridade de
contratacdo para as microempresas e empresas de pequeno porte sediadas local ou
regionalmente.

§ 2°. A adogédo do tratamento simplificado e diferenciado de que trata o caput do
artigo, em cada contratagéo, dependera da ocorréncia cumulada dos seguintes fatos:

a) despacho fundamentado da autoridade competente no ato de abertura do

procedimento indicando os motivos da adog¢éo do tratamento simplificado e diferenciado;

b) haver vantajosidade para a administragéo e néo representar prejuizo ao conjunto ol
20 |
7~ " aeipar o,

— 7 "\sﬂ!::, ‘96\

, A

e o

. 5

/ O Holambra &

g \ SP y



Camara Municipal da Estancia Turistica de Holambra

ou complexo do objeto a ser contratado ou a preservagéo da economia de escala;

c) a soma dos valores efetivamente contratados por meio deste regime néo
ultrapassar 50% (cinquenta por cento) do total previsto no plano anual de contratagdes para
0 objeto ou servico da mesma natureza.

§3° Considera-se ambito local para os efeitos desta norma, a area territorial
abrangida pela competéncia do 6rgédo contratante e ambito regional a area territorial que
abrange os municipios limitrofes com o Municipio de Holambra.

Art. 39. Para fins de afericéo dos valores que atendam aos limites mencionados nos
incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal n°® 14.133/2021, deveréo ser observados:

- O somatoério despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade
gestora e;

Il- O somatorio da despesa realizada com objetos da mesma natureza,
entendidos como tais aqueles relativos a contratagdo no mesmo ramo de atividade.

§ 1°. Considera-se ramo de atividade a particdo econémica do mercado identificada
pelo nivel de subclasse da Classificagéo Nacional de Atividades Econémicas (CNAE).

§ 2°. O controle interno podera solicitar planilha contendo valores e ramos de
atividade, visando a aferigdo de limites de valores, cabendo assim solicitar ao agente de
contratagao.

§ 3°. O disposto no §1° deste artigo n&o se aplica as contratagbes de até o valor
atualizado definido no §7° do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 40. No caso do procedimento restar fracassado, a Camara Municipal podera:

I- republicar o procedimento;

[Il- valer-se, para a contratagéo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu
como base ao procedimento, se houver, privilegiando os menores preco, sempre que
possivel, desde que atendidas as disposi¢cdes de habilitagdo exigidas.

Art. 41. O sistema de registro de pregos podera ser utilizado nas dispensas de
licitagdo dos incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021 mesmo nos casos em
que n&o haja outros 6rgéos participantes.

Art. 42. A ata de registro de pregos oriunda de dispensas de licitagéo dos incisos |
e Il do art. 75 da Lei Federal n°® 14.133/2021, tera prazo de validade de até 1 (um) ano,
podendo ser prorrogada por igual periodo, desde que demonstrado o interesse da
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Administracéo, bem como, a vantajosidade dos precos registrados.

Paragrafo tnico. No ato de prorrogagdo da vigéncia da ata de registro de precos
podera haver a renovagao dos quantitativos registrados, até o limite do quantitativo original,
acrescido de eventual aditivo quantitativo realizado no primeiro ano de vigéncia da ata, sem
que ocorra a acumulagao de itens entre os periodos.

Art. 43. Os contratos de servigos e fornecimentos continuos, oriundos de dispensas
de licitagdo dos incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021, poderdo ser
prorrogados sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, nos termos do art.
107 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 44. Nas contratagbes de servigos e fornecimentos continuos por dispensa de
licitagdo em fungéo do valor, de acordo com o art. 75, incisos | e Il da Lei Federal n°
14.133/2021, o valor do limite para fins de apuragéo de fracionamento da despesa deve ser
considerado por exercicio financeiro, de modo que uma contratacdo com prazo de vigéncia
superior a 12 meses pode ter valor acima dos limites estabelecidos nos referidos incisos,
desde que sejam respeitados os limites por exercicio financeiro, sendo considerada a
mesma hatureza a subclasse do CNAE.

Art. 45. No caso de contratagéo para entrega imediata, considerada aquela com
prazo de entrega em até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento, e nas contratagcées com
valores inferiores a 35% do limite para dispensa de licitagdo em razéo do valor, podera ser
exigida das pessoas juridicas somente a comprovacédo da regularidade fiscal municipal e,

das pessoas fisicas, somente a quitacdo com a Fazenda Municipal.

Art. 46. Fica excepcionalmente autorizado o processo de compras através do e-
commerce, quando propiciar sensivel economia de recursos ou representar condigdo
indispenséavel para obtengéo do bem, devidamente comprovada nos autos, para bens de
valor estimado dentro do limite do art. 95, § 2° da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Paragrafo Unico: A aquisi¢do ou contratagdo de que trata o caput deste artigo deve
ocorrer em sitios de dominio amplo, considerados presentes no mercado nacional de
comércio eletrénico ou do fabricante do produto, detentor de boa credibilidade no ramo de
atuacgéo, e desde que seja uma empresa legalmente estabelecida, nos casos em que o

pagamento devera ser efetuado por boleto bancario ou PIX.
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CAPITULO VIII
DAS POLITICAS PUBLICAS APLICADAS AO PROCESSO DE CONTRATACAO

Art. 47. Nas licitagdes para obras, servigos de engenharia ou para a contratagéo de
servicos terceirizados em regime de dedicacéo exclusiva de méao de obra, o edital podera,
a critério da autoridade que o expedir, exigir que até 5% (cinco por cento) da méo de obra
responsavel pela execugéo do objeto da contratagéo seja constituido por mulheres vitimas
de violéncia doméstica, ou oriundos ou egressos do sistema prisional, permitida a exigéncia
cumulativa no mesmo instrumento convocatério.

Art. 48. Nas licitagdes, ndo se prevera a margem de preferéncia referida no art. 26

da Lei Federal n® 14.133/2021.

CAPITULO IX
DO CICLO DE VIDA DO OBJETO LICITADO

Art. 49. Desde que objetivamente mensuraveis, fatores vinculados ao ciclo de vida
do objeto licitado, poderao ser considerados para a definicdo do menor dispéndio para a
Administracdo Publica.

§ 1° A modelagem de contratagdo mais vantajosa para a Administragdo Publica,
considerado todo o ciclo de vida do objeto, deve ser considerada ainda na fase de
planejamento da contratacéo, a partir da elaboragéo do Estudo Técnico Preliminar e do
Termo de Referéncia.

§ 2° Na estimativa de despesas de manutengéo, utilizagéo, reposicéo, depreciagdo
e impacto ambiental, poderdo ser utilizados parametros diversos, tais como historicos de
contratos anteriores, séries estatisticas disponiveis, informagdes constantes de publicacdes
especializadas, métodos de célculo usualmente aceitos ou eventualmente previstos em

legislagéo, trabalhos técnicos e académicos, dentre outros.

CAPITULO X A\
DO PROCEDIMENTO LICITATORIO '
23




Camara Municipal da Estancia Turistica de Holambra

CNPJ: 67.172.312/0001-53 Estado de Sao Paulo Tel.: (19) 3802-1487

Segao |
Modos de disputa

Art. 50. Serdo adotados para o envio de lances os seguintes modos de disputa,
respeitado o art. 56 da Lei Federal n® 14.133/2021:

I- aberto: os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogagdes, conforme o critério de julgamento adotado no edital de licitagao;

Il - aberto e fechado: os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
lance final fechado, conforme o critério de julgamento adotado no edital de licitagdo; ou

Il - fechado e aberto: seréo classificados para a etapa da disputa aberta, com a
apresentacado de lances publicos e sucessivos, o licitante que apresentou a proposta de
menor preco ou maior percentual desconto e os das propostas até 10% (dez por cento)
superiores ou inferiores aquela, conforme o critério de julgamento adotado.

§ 1° Quando da opgéo por um dos modos de disputa estabelecidos nos incisos | a
Il do caput deste artigo, o edital prevera intervalo minimo de diferenga de valores ou de
percentuais entre os lances, que incidiré tanto em relagéo aos lances intermediarios quanto
em relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta.

§ 2° Os lances serdo ordenados pelo sistema e divulgados da seguinte forma:

| - ordem crescente, quando adotado o critério de julgamento por menor preco; ou

Il - ordem decrescente, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

§ 3° O edital das licitagbes presenciais podera estipular o modo de disputa aberto
ou 0 modo de disputa fechado e aberto.

§ 4° O modo de disputa aplicado sera definido no edital da licitagao.

Secaol ll

Amostras e prova de conceito

Art. 51. O edital podera prever a realizagdo de analise e avaliagéo de conformidade
da proposta, mediante homologagéo de amostras, exame de conformidade ou prova de [ {\J}

conceito, entre outros testes de interesse da Administragédo, para comprovar a aderéncia
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as especificagdes definidas no termo de referéncia ou no projeto basico.

§ 1° Na hipotese de previséo da analise e avaliagao de conformidade da proposta
como condicdo de classificagdo, a exigéncia limitar-se-a ao licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar

§ 2° Havendo condi¢bes excepcionais devidamente justificadas, o edital podera
prever a exigéncia de analise e avaliacdo de conformidade da proposta, observada a ordem
de classificagéo provisoria.

§ 3° No caso de licitagdo que envolva o fornecimento de bens, a Administragéo
podera exigir amostra ou prova de conceito também no procedimento de pré-qualificagao
permanente ou no periodo de vigéncia do contrato ou da ata de registro de precos.

Art. 52. Ao prever a analise e avaliagao de conformidade, o edital devera conter, no
minimo, os seguintes itens:

| - prazo adequado para entrega da amostra ou realizagdo do exame de
conformidade ou prova de conceito pelo licitante;

Il - a possibilidade e a forma de participagao dos interessados, inclusive dos demais
licitantes, no acompanhamento do procedimento de avaliagao;

Il - a forma de divulgacdo, a todos os licitantes, do periodo e do local da realizagao
do procedimento de avaliagéo e do resultado de cada avaliagéo;

IV - o roteiro de avaliagéo, detalhando todas as condigdes em que 0 procedimento
sera executado, além dos critérios de avaliagao;

\/ - as clausulas que especifiquem a responsabilidade do ente contratante quanto
ao estado em que a amostra sera devolvida e ao prazo para sua retirada apds a concluséo
do procedimento licitatorio.

Art. 53. A analise e avaliagéo de conformidade n&o substitui a verificagéo obrigatoria

para fins de recebimento do objeto contratado, conforme previsto no artigo 140 da Lei

Federal n® 14.133/2021.

CAPITULO XI
DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

Art. 54. Como critério de desempate previsto no art. 60, inciso lll, da Lei Federal n° [ (,/ '
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14.133/2021, para efeito de comprovagéo de desenvolvimento, pelo licitante, de acbes de
equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho, poderéo ser consideradas no
edital de licitagéo, desde que comprovadamente implementadas, politicas internas tais
como programas de lideranga para mulheres, projetos para diminuir a desigualdade entre
homens e mulheres e o preconceito dentro das empresas, inclusive agdes educativas,

distribuicdo equanime de géneros por niveis hierarquicos, dentre outras.

CAPITULO XII
DA HABILITACAO

Art. 55. Para efeito de verificagdo dos documentos de habilitagdo, sera permitida,
desde que prevista em edital, a sua realizag&o por processo eletrénico de comunicacgio a
distancia, ainda que se trate de licitagéo realizada presencialmente nos termos do § 5° do
art. 17 da Lei Federal n® 14.133/2021, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso
aos dados constantes dos sistemas.

Paragrafo Unico. Se o envio da documentagio ocorrer a partir de sistema
informatizado prevendo acesso por meio de chave de identificac&o e senha do interessado,
presume-se a devida seguranga quanto a autenticidade e autoria, sendo desnecessario o
envio de documentos assinados digitalmente com padréo ICP-Brasil.

Art. 56. Para efeito de verificagdo da qualificagéo técnica, quando nZo se tratar de
contratagdo de obras e servicos de engenharia, os atestados de capacidade técnico-
profissional e técnico operacional poderdo ser substituidos por outra prova de que o
profissional ou a empresa possui conhecimento técnico e experiéncia pratica na execucido
de servigo de caracteristicas semelhantes, tais como, por exemplo, termo de contrato ou
notas fiscais abrangendo a execugéo de objeto compativel com o licitado, desde que, em
qualquer caso, o Agente de Contratag&o ou a Comissdo de Contratagéo realize diligéncia
para confirmar tais informacoes.

Art. 57. Nao seréo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais
que, comprovadamente, tenham dado causa a aplicagéo das sangées previstas nos incisos
ll'e IV do caput do art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2021, em decorréncia de orientacdo
proposta, de prescri¢do técnica ou de qualquer ato profissional de sua responsabilidade.
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Art. 58. Os documentos de habilitagdo econémico-financeira e a qualificacdo
técnico-profissional e técnico operacional somente seréo solicitados em edital, quando

devidamente motivado e a depender da complexidade da contratacéo.

CAPITULO XlII
DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES

Segéao |
Sistema de Registro de Pregos

Art. 59. E permitida a adogao do sistema de registro de precos para contratagéo de
bens e servigos comuns, inclusive de engenharia, sendo vedada a adog&o do sistema de
registro de precos para contratagdo de obras de engenharia.

Art. 60. As licitagbes processadas pelo sistema de registro de precos poderdo ser
adotadas nas modalidades de licitagéo Pregdo e Concorréncia, sendo admitido também na
dispensa de licitacdo do art. 75, | e Il da Lei Federal n° 14.133/2021.

§ 1° Na licitagéo para registro de pregos, ndo sera admitida a cotagdo de quantitativo
inferior ao maximo previsto no edital, sob pena de desclassificacéo.

§ 2° O edital podera formar o quantitativo minimo previsto para cada contrato
oriundo da ata de registro de pregos, com vistas a reduzir o grau de incerteza do licitante

na elaboragéo da sua proposta, sem que isso represente ou assegure ao fornecedor direito

subjetivo a contratacgéo.

Art. 61. A ata de registro de pregos tera prazo de validade de 1 (um) ano, podendo
ser prorrogado por igual periodo desde que comprovada a vantajosidade dos precos
registrados.

Art. 62. O registro do fornecedor seré cancelado quando:

| - descumprir as condigbes da ata de registro de precos:

Il - ndo aceitar reduzir o prego de contrato decorrente da ata, na hipétese deste se
tornar superior aqueles praticados no mercado; ou

[l - sofrer as sang¢des previstas nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei
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Federal n® 14.133/2021
Paragrafo tinico. O cancelamento de registros nas hipéteses previstas nos incisos 3

[, Il e IV do caput sera formalizado por despacho fundamentado.

Art. 63. O cancelamento do registro de pregos também podera ocorrer por fato
superveniente, decorrente de caso fortuito ou forga maior, que prejudique o cumprimento
da ata, devidamente comprovados e justificados:

| - por razdo de interesse publico; ou

Il - a pedido do fornecedor.

Segéo

Credenciamento

Subsecao |

Hipoteses de contratagédo

Art. 64. O credenciamento podera ser adotado pela Camara Municipal de Holambra
nas seguintes hipéteses de contratacao:

| - paralela e ndo excludente - caso em que é viavel e vantajosa para a Camara
Municipal de Holambra a realizacdo de contratagbes simultaneas em condigdes
padronizadas;

Il - com selecéo a critério de terceiros - caso em que a selegdo do contratado esta
a cargo do beneficiario direto da prestacao;,

Il - em mercados fluidos - caso em que a flutuagéo constante do valor da prestacéo
e das condicdes de contratacdo inviabiliza a selecdo de agente por meio de processo de
licitag&o.

Art. 65. O credenciamento ndo obriga a Camara Municipal de Holambra a contratar.

Subsecao ll

Forma de realizacédo

Art. 66. O credenciamento ficara permanentemente aberto durante a vigéncia do \\
\
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edital e sera realizado por meio de plataforma eletrénica ou na forma estabelecida no
presente artigo, observadas as seguintes fases:

| - preparatéria;

Il - de divulgacao do edital de credenciamento;

[l - de registro do requerimento de participagéo;

IV - de habilitagéo;

V - recursal; e

VI - de divulgagéo da lista de credenciados.

Subsecao I

Fase preparatoria

Art. 67. A escolha pela contratagdo por credenciamento devera ser motivada
durante a fase preparatéria e atender, em especial:

| - aos pressupostos para enquadramento na contratagao direta, por inexigibilidade,
conforme previsto no inciso IV do caput do art. 74 da Lei Federal n® 14.133/2021; e

Il - a necessidade de designacdo da Comisséo de Contratagdo como responsavel

pelo exame e julgamento dos documentos de habilitagao.

Subsecgéao IV

Edital de credenciamento

Art. 68. O edital de credenciamento observara as regras gerais da Lei n® 14.133,

de 2021, e contera:
| - descrigédo do objeto;
Il - quantitativo estimado de cada item, com respectiva unidade de medida;
[l - requisitos de habilitacdo e qualificacéo técnica;
IV - prazo para analise da documentagéo para habilitagéo;
V - critério para distribuicdo da demanda, quando for o caso; .
VI - critério para ordem de contratacéo dos credenciados, quando for o caso; /[\/[)
VIl - forma e prazos de interposicdo dos recursos, impugnagdo e pedidos de
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esclarecimentos;

VIl - prazo para assinatura do instrumento contratual apoés a convocacéo pela
Camara Municipal de Holambra;

IX - condigdes para alteragéo ou atualizagéo de precgos

X - hipéteses de descredenciamento;

XI - minuta de termo de credenciamento, de contrato ou de instrumento equivalente;

Xl - modelos de declaracdes;

XIIl - possibilidade de cometimento a terceiros, quando for o caso; e

XIV - sangoes aplicaveis.

§ 1° O edital definira os valores fixados e podera prever indice de reajustamento dos
precos, quando couber, para as hipéteses de contratagéo paralela e néo excludente e de
contratag&o com selegao a critério de terceiros.

§ 2° Na hipotese de contratagdo em mercados fluidos, o edital podera, quando
couber, fixar percentual minimo de desconto sobre as cotagbes de mercado registradas no
momento da contratagéo.

§ 3° Para a busca do objeto com melhores condi¢des de prego nas contratagoes em
mercados fluidos, sera fornecida, quando for possivel, solugéo tecnolégica que permita a
integracéo dos sistemas gerenciadores e interface aos sistemas dos fornecedores.

§ 4° Na hipotese de credenciamento para fornecimento de bens, a Camara
Municipal podera, excepcionalmente, exigir amostra ou prova de conceito do bem na fase
de analise da documentacéo ou no periodo de vigéncia do contrato, desde que justificada
a necessidade de sua apresentagéo.

Subsecao V
Divulgagao do edital

Art. 69. O edital de credenciamento sera divulgado e mantido a disposi¢éo no Portal
Nacional de Contratacées Publicas — PNCP e no site oficial da Camara Municipal de modo

a permitir o cadastramento permanente de interessados.
Paragrafo unico: As modificacdes no edital seréo publicadas no PNCP e no site

oficial da Camara Municipal.
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Subsecgéao VI

Critérios para ordem de contratagdo dos credenciados

Art. 70. Na hipotese de contratagbes paralelas e ndo excludentes, a convocagao
dos credenciados para contratagéo seré realizada de acordo com as regras do edital,
respeitado o critério objetivo estabelecido para distribuicdo da demanda, o qual devera
garantir a igualdade de oportunidade entre os interessados.

Paragrafo Unico. A Camara Municipal de Holambra permitira o cadastramento

permanente de novos interessados, enquanto o edital de chamamento permanecer vigente.

Subsecao VIl

Procedimentos

Art. 71. Os interessados deverdo estar previamente cadastrados na plataforma
eletrénica e apresentar requerimento de participagdo com a indicagao de sua intengéo de
se credenciar para o fornecimento dos bens ou para a prestacao dos SEervicos.

§ 1° E vedada a participagdo no processo de credenciamento de pessoa fisica ou
juridica que:

| - esteja impedida de licitar ou contratar com a administragéo publica municipal; ou

Il - mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com servidores ou vereadores da Camara Municipal de Holambra ou que
deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau.

§ 2° O interessado declarard, sem prejuizo da exigéncia de outras declaracbes
previstas na legislagéo, o cumprimento dos requisitos para a habilitagéo e a conformidade
de seu requerimento de participagdo com as exigéncias do edital.

§ 3° A falsidade da declaragéo de que trata o § 2° sujeitara o interessado as sangoes
previstas na Lei n® 14.133, de 2021, sem prejuizo da responsabilidade penal.

Art. 72. Para habilitagdo como credenciado, serdo exigidos os documentos
necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do interessado de realizar o objeto )
da contratagdo, nos termos do disposto nos art. 62 ao art. 70 da Lei n° 14.133, de 2021. ’(, .
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Art. 73. A inscricdo do interessado para o credenciamento mediante apresentagao
de requerimento de participagdo implicara a aceitagéo integral e irrestrita das condigbes
estabelecidas no edital.

Art. 74. O interessado que atender aos requisitos de habilitagéo previstos no edital
sera credenciado pela Camara Municipal de Holambra, com a possibilidade de, no interesse
da Camara Municipal, ser convocado para executar o objeto.

Art. 75. Quando convocado para execugdo do objeto, o credenciado devera
comprovar que mantém todos os requisitos de habilitagdo exigidos no edital de
credenciamento para fins de assinatura de contrato ou outro instrumento habil.

Art. 76. A habilitacdo sera verificada por meio dos documentos solicitados na
formam prevista no edital.

§ 1° Apos a apresentagéo dos documentos de habilitagéo, fica vedada a substituicao
ou a apresentagdo de novos documentos, exceto em sede de diligéncia, para:

| - complementagéo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes, desde que necessaria para apurar fatos existentes & época da abertura do
certame; ou

Il - atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apés a data de
recebimento da documentacéo.

§ 2° A verificacdo pelo Agente de Contratagéo ou pela Comisséo de Contratacéo,
em sitios eletrénicos oficiais de 6rgéos e entidades emissores de certidées, constitui meio
legal de prova para fins de habilitagao.

§ 3° Na andlise dos documentos de habilitagéo, o Agente de Contratacdo ou a
Comiss&o de Contratacdo podera sanar erros ou falhas que néo alterarem sua substancia
ou validade juridica, atribuindo-Ihes eficacia para fins de classificagéo, observado o disposto
na legislacdo municipal.

§ 4° A comprovacéo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das
empresas de pequeno porte observara o disposto no art. 42 da Lei Complementar n° 123,
de 14 de agosto de 2006.

Art. 77. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar edital de credenciamento
por irregularidade ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos. i \V!

§ 1° O Agente de Contratagdo ou a Comissdo de Contratagéo respondera aos

32




Camara Municipal da Estancia Turistica de Holambra
CNPJ: 67.172.312/0001-53

Estado de Sao Paulo

Tel.: (19) 3802-1487

pedidos de esclarecimentos ou & impugnagéo no prazo de trés dias uteis, contado da data
de recebimento do pedido.

§ 2° Em caso de acolhimento da impugnacéo, o edital retificado sera publicado no
PNCP ou no Site Oficial da Camara Municipal.

§ 3° Aimpugnagéo néo tera efeito suspensivo e a decisdo do Agente de contratagéo
ou da Comisséo de Contratacdo sera motivada nos autos.

§ 4° As respostas aos pedidos de esclarecimentos e impugnagoes seréo divulgadas
no prazo estabelecido no § 1° ou no Site Oficial da Camara Municipal.

Art. 78. Apos a decisdo da Camara Municipal de Holambra sobre a habilitagéo, o

interessado podera, conforme definido em edital, manifestar sua intengéo de recorrer, sob
pena de precluséo.
§ 1° O interessado podera interpor recurso, no prazo de trés dias Uteis, contado da
data de publicagdo da deciséo.

§ 2° O recurso sera dirigido ao Agente de contratagédo ou a Comisséo de
Contratacéo, que, se nédo reconsiderar o ato ou a decisdo no prazo de trés dias Uteis,
encaminhara o recurso com a sua motivagao a autoridade superior.

§ 3° A autoridade superior devera proferir a sua decis&o no prazo maximo de dez
dias Uteis, contado da data de recebimento dos autos.

Subsecéao VIII

Publicacdo dos credenciados
Art. 79. O resultado, com a lista de credenciados relacionados de acordo com o

critério estabelecido no edital, sera publicado e estara permanentemente disponivel e

atualizado no Portal Nacional de Contratagées Publicas, o PNCP ou no Site Oficial da
Camara Municipal de Holambra.

Subsecgéo IX

Contratos

i//\(")
Art. 80. Apds divulgagao da lista de credenciados, a Camara Municipal de Holambra
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podera convocar o credenciado para assinatura do instrumento contratual, emiss&o de nota
de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou outro instrumento habil, conforme
disposto no art. 95 da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 1° A Camara Municipal podera convocar o credenciado durante todo o prazo de
validade do credenciamento para assinar o contrato ou outro instrumento equivalente, sob
pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das sancées previstas na Lei Federal
n°® 14.133/2021, e no edital de credenciamento.

§ 2° O prazo para assinatura do instrumento contratual pelo credenciado, apds
convocagao pela Camara Municipal sera estabelecido em edital.

§ 3° O prazo de que trata o § 2° podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
mediante solicitagdo, devidamente justificada, do credenciado durante o seu transcurso,
desde que o motivo apresentado seja aceito pela Camara Municipal de Holambra.

§ 4° Previamente a emissdo de nota de empenho e a contratagdo, a Camara
Municipal de Holambra devera realizar consulta para identificar possivel impedimento de
licitar e contratar.

Art. 81. A vigéncia dos contratos decorrentes do credenciamento sera estabelecida
no edital, observado o disposto no art. 105 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Art. 82. Os contratos decorrentes de credenciamento poderdo ser alterados,

observado o disposto no art. 124 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Subsegao X

Anulagao, revogagido e descredenciamento

Art. 83. O edital de credenciamento podera ser anulado, a qualquer tempo, em caso
de vicio de legalidade, ou revogado, por motivos de conveniéncia e de oportunidade da
Camara Municipal Holambra.

§ 1° Na hipétese de anulagdo do edital de credenciamento, os instrumentos que

dele resultaram ficardo sujeitos ao disposto nos art. 147 ao art. 150 da Lei Federal n° /

14.133/2021. ‘)
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§ 2° A revogagéo do edital de credenciamento ndo repercutirad nos instrumentos ja
celebrados que dele resultaram.

Art. 84. A Camara Municipal de Holambra poderé realizar o descredenciamento
quando houver:

| - pedido formalizado pelo credenciado;

Il - perda das condi¢des de habilitacdo do credenciado;

Il - descumprimento injustificado do contrato pelo contratado; e

IV - sancdo de impedimento de licitar e contratar ou de declaragéo de inidoneidade
superveniente ao credenciamento.

§ 1° O pedido de descredenciamento de que trata o inciso | do caput nio
desincumbira o credenciado do cumprimento de eventuais contratos assumidos e das
responsabilidades deles recorrentes.

§ 2° Nas hipéteses previstas nos incisos Il e Il do caput, além do
descredenciamento, devera ser aberto processo administrativo, assegUrados o}
contraditério e a ampla defesa, para possivel aplicacdo de penalidade, na forma
estabelecida na legislacéo.

§ 3° Se houver a efetiva prestacéo de servigos ou o fornecimento dos bens, os
pagamentos serao realizados normalmente, até decisédo no sentido de rescis&o contratual,
caso o fornecedor ndo regularize a sua situacgéo.

§ 4° Somente por motivo de economicidade, seguranca nacional ou no interesse da
Camara Municipal de Holambra devidamente justificado, em qualquer caso, pela

Presidéncia n&o sera rescindido o contrato em execugcdo com empresa ou profissional que

estiver irregular.

Subsecao XI

Sangédo

Art. 85. Os credenciados, ap6s convocacdo para assinatura do instrumento
contratual ou instrumento equivalente, estardo sujeitos as sancbes administrativas
previstas na Lei Federal n° 14.133/2021, e no edital e as demais cominagbes legais,

assegurado o direito ao contraditério e a ampla defesa. «“/ :]
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Art. 86. O mesmo interessado podera ser credenciado para executar mais de um
objeto, desde que atenda aos requisitos de habilitagéo em relagéo a todos os objetos.

§ 1° O credenciado, no caso previsto neste artigo, podera apresentar de uma vez
s6 a documentagao exigida.

§ 2° O disposto no § 1° ndo se aplica quando as exigéncias de capacidade técnica
forem diferenciadas, hipotese em que o credenciado devera apresentar complementagéo

da documentacao relativa a esse quesito.

Secao lll

Procedimento de Manifestagdo de Interesse

Art. 87. Adotar-se-a, o Procedimento de Manifestagéo de Interesse observando-se,
como parametro normativo, no que couber, o disposto na Resolugéo Federal n® 8.428, de
02 de abril de 2015.

Art. 88. O Procedimento de Manifestacdo de Interesse - PMI tera como escopo a
possibilidade de consulta a iniciativa privada, com a divulgacéo de edital de chamamento,
para a propositura e a realizagéo de estudos, investigagées, levantamentos e projetos de
solucdes inovadoras que contribuam com questées de relevancia publica, podendo ter a

participacéo restrita a startups.

Segao IV

Pré - qualificagao

Art. 89. Sera designado Agente de Contratagdo ou Comisséo de Contratacéo, que
sera responsavel pelo processamento da pré-qualificagéo.
Paragrafo unico. A pré-qualificagdo néo gera direito a contratagéo futura.

Art. 90. A Camara Municipal podera realizar licitagéo restrita aos licitantes ou bens

pré-qualificados, justificadamente, desde que:

| - a convocacgéo para a pré-qualificagdo discrimine que as futuras licitagbes serao .
. . o L\ ¢
restritas aos pré-qualificados; (V
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Il - a pré-qualificacdo seja total.

Paragrafo unico. Na hipotese prevista no caput deste artigo, o prazo maximo de
analise dos documentos de pré-qualificacéo sera de 10 (dez) dias Uteis.

Art. 91. No caso de realizacéo de licitagdo restrita, serd encaminhado convite por
meio eletronico a todos os pré-qualificados no respectivo segmento.

Paragrafo unico. O convite néo exclui a obrigagéo de atendimento aos requisitos de

publicidade do instrumento convocatorio.

CAPITULO XIV
DOS CONTRATOS NA FORMA ELETRONICA

Art. 92. Os contratos e termos aditivos celebrados entre a Camara Municipal de
Holambra e os particulares poderédo adotar a forma eletronica.

Paragrafo Unico. Para assegurar a confiabilidade dos dados e informagoes, as
assinaturas eletrénicas apostas no contrato deverdo ser classificadas como qualificadas,
por meio do uso de certificado digital pelas partes subscritoras, nos termos do art. 4° inc.

I, da Lei n°® 14.063, de 23 de setembro de 2020.

CAPITULO XV
DA SUBCONTRATAGAO

Art. 93. A possibilidade de subcontratagéo, se for o caso, deve ser expressamente
prevista no edital ou no instrumento de contratagéo direta, ou alternativamente no contrato
ou instrumento equivalente, o qual deve, ainda, informar o percentual maximo permitido
para subcontratagéo.

§ 1° E vedada a subcontratagdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os
dirigentes desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente publico
que desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na fiscalizag&o ou na gestao do contrato, ou
se deles forem conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, =
até o terceiro grau, devendo essa proibigdo constar expressamente do edital de licitagao. ‘ |
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§ 2° E vedada clausula que permita a subcontratagéo da parcela principal do objeto,
entendida esta como o conjunto de itens para os quais, como requisito de habilitagado
técnico-operacional, foi exigida apresentagéo de atestados com o objetivo de comprovar a
execucdo de servigo, pela licitante ou contratada, com caracteristicas semelhantes.

§ 3° No caso de fornecimento de bens, a indicagéo de produtos que néo sejam de

fabricagéo propria ndo deve ser considerada subcontratagéo.

CAPITULO XVI
DOS BENS DE LUXO

Art. 94. S&o0 considerados bens de luxo aqueles que se destinarem ao consumo e,
mesmo apresentando pouca ou nenhuma vantagem de desempenho para a utilidade
central a que se destinam, sejam comercializados por precos consistentemente superiores
aos dos demais aptos ao mesmo fim, considerados comuns, fundando-se tal diferenga no
apelo estético, no reconhecimento da marca, na beleza da embalagem ou na presenca de
funcionalidades coadjuvantes a principal e supérfluas em relagédo a esta.

§ 1°. Também serdo considerados de luxo aqueles que, embora similares aos
comuns, destinam-se precipuamente a ostentagdo, a opuléncia ou ao requinte.

§ 2°. Somente serédo adquiridos bens de consumo de luxo se, no decurso de regular
disputa licitatéria, alcangarem pregos menores que os consignados em orgamento
estimativo baseado em bens comuns equivalentes.

Art. 95. O Agente de Planejamento em conjunto com o setor de contratago,
identificardo os bens de consumo de luxo constantes dos documentos de formalizagéo de
demandas antes da elaboracdo do plano de contratagées anual de que trata o inciso VI
do caput do art. 12 da Lei Federal n® 14.133/2021 .

Paragrafo unico. Na hipdtese de identificagdo de demandas por bens de consumo
de luxo, nos termos do disposto no caput, os documentos de formalizagéo de demandas

retornardo aos setores requisitantes para supresséo ou substituicdo dos bens demandados.

CAPITULO XVII 1
DAS SANCOES \
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Art. 96. A sangdo administrativa é a penalidade prevista em lei, edital, aviso de
contratacéo direta, e contrato, aplicada pela Camara Municipal de Holambra, no exercicio
da funcdo administrativa, como consequéncia de fato tipico administrativo, com a
observancia dos principios constitucionais do contraditério e da ampla defesa, garantidos
por meio do devido processo legal com as seguintes finalidades:

| - educativa: busca a identificagédo do ato irregular ou ilicito com o objetivo de
orientar e disciplinar a ndo ocorréncia de novas condutas dessa natureza praticadas pelo
contratado e/ou licitantes interessados em participacdo nos processos de licitacéo, por néo
serem toleradas pela Administracdo Publica, reprimindo a violagéo da legislacao no ambito
das contratagdes publicas;

Il - repressiva: busca reprimir as condutas lesivas nas contratagbes publicas
impedindo que a Administragdo e a sociedade sofram prejuizos por licitantes e/ou
contratados que descumpram com suas obrigagdes.

Art. 97. O gestor do contrato iniciara o procedimento administrativo de aplicagdo de
sancdo administrativa, face aos licitantes ou contratados, com o objetivo de apuracéo e
responsabilizacéo pela pratica das infragcbes contidas no art. 155 da Lei Federal n°
14.133/2021.

Art. 98. O procedimento administrativo de aplicagdo de sancdo sera aberto
acessoriamente ao de licitagédo, que ja contera os documentos elencados abaixo, e, sera
devidamente instruido pelo Gestor do contrato, o qual podera atuar como auxiliar na
Comisséo de Processo de Responsabilizagéo para aplicagdo de penalidades, podendo ser
acrescido de outros documentos que comprovem a realizagao do ato irregular, ilicito e/ou
de descumprimento de edital ou contrato praticado pelo licitante ou contratado:

| - edital e seus anexos;

Il - contrato administrativo e/ou nota de empenho, ata de registro de precos ou
instrumento equivalente descrito em lei, comprobatério da contratagéo;

Il - documentos de pagamento e acompanhamento da execugéo contratual.

§ 1° O Gestor anexara despacho de justificativa com a indicagéo do enquadramento
da sangdo a ser aplicada, informando todos os dados para o necessario e perfeito x\/(;)
entendimento das ocorréncias do(s) fato(s) e da conduta irregular, bem como instrugdo com \‘! |
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documentos comprobatérios da pratica infratora realizada pelo licitante ou contratante, se
0 caso.

§ 2° O documento de justificativa devera ser assinado pelo servidor responsavel
pela apuragéo da infragdo, Fiscal e Gestor do Contrato, devendo ser informadas as folhas
do processo principal, que contém as informagoes relevantes ao fato gerador do processo.

§ 3° Quando se tratar de aplicacéo de multa, o processo devera ser instruido com o
calculo feito pelo Setor de Contabilidade, se for o caso.

§ 4° Sera formada uma Comisséo de Processo de Responsabilizagéo, nos termos
do art. 158 da Lei Federal n® 14.133/2021, para as sangdes previstas nos incisos lll e IV do
art. 156 da Lei Federal n°® 14.133/2021, composta por 02 (dois) ou mais servidores estaveis,
nomeados por meio de portaria.

§ 5° A Comissdo de Processo de Responsabilizagdo conduzira os processos de
aplicagéo de sangdes administrativas desde a sua abertura até a sua conclusdo, bem como
acompanhara a emisséo das notificagdes e oficios correspondentes junto ao licitante e/ou
contratado, publicacbes, orientacdes e cadastramento das sangdes junto aos oOrgéos
competentes.

§ 6° Nas sangbes de adverténcia e multa, o processo podera ser conduzido pelo
Gestor, dispensada a comisséo processante. A aplicagéo da penalidade ficara a cargo da

Presidéncia, podendo esta solicitar apoio da Procuradoria Juridica e/ou Controle Interno,

quando necessario.

Art. 99. O Presidente, observados os principios da proporcionalidade e
razoabilidade e, com base na avaliagcdo da Comissao de Processo de Responsabilizacao
e/ou da Procuradoria Juridica das ocorréncias e seus consequentes efeitos prejudiciais
causados, devera deliberar pela(s) sancdo(des) administrativa(s) aplicavel(is) ao
responsavel pelas infragdes praticadas, conforme descritas no artigo 156 da Lei Federal n°
14.133/2021.

§ 1° A sangdo de adverténcia serd aplicada exclusivamente pela infragdo
administrativa prevista no inciso | do art. 155 da Lei Federal n® 14.133/2021, quando nao
se justificar a imposigéo de penalidade mais grave. (\,( "

§ 2° A sancgdo de multa serd aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes '
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administrativas previstas no do art. 155 da Lei Federal n® 14.133/2021, no que tange a
inexecucdao total, parcial ou inadimplemento das obrigagbes assumidas, e sera calculada
na forma do edital e/ou do contrato, estipuladas de acordo com a natureza e a gravidade
da falta:

a) multa compensatéria por inexecucao total: de no minimo 20% (vinte por cento),
limitado a 30% (trinta por cento) do valor da contratacéo;

b) multa compensatéria por inexecugéo parcial: de no minimo 10% (dez por cento),
limitado a 30% (trinta por cento) do valor da contratacgéo;

§ 3° O atraso injustificado na execucéo do contrato sujeitara o contratado a multa
de mora, na forma prevista em edital, aviso de contratacdo direta ou em contrato, sendo
que a aplicagdo de multa de mora nédo impedira que a Administracdo a converta em
compensatoria e promova a extingéo unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de
outras sangdes previstas na legislagéo.

§ 4° A multa efetivamente aplicada, bem como eventuais indenizagdes cabiveis,
poderdo ser cobradas por meio de guia de recolhimento, ou compensado com recursos
provenientes de valores de pagamentos devidos a licitante ou contratada, ou com a
utilizacdo da caucéo (se houver), ou por via judicial.

§ 5° A sancéo de impedimento de licitar e contratar seréd aplicada ao responsavel
pelas infragdes administrativas previstas nos incisos Il, Ill, IV, V, VI e VIl do art. 155 da Lei
Federal 14.133/2021, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave, e
impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do Municipio de Holambra pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

§ 6° A sancao de declaracao de inidoneidade para licitar e contratar sera aplicada
ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, Xl e Xl do
art. 155 da Lei Federal 14.133/2021, bem como pelas infragdes administrativas previstas
nos incisos Il, I, 1V, V, VI e VII do referido artigo, que justifiquem a imposigcéo de penalidade
mais grave que a sancgéao referida no § 5° deste artigo, e impedira o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

§ 7° A aplicagao das sangdes previstas ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacéo I
de reparagao integral do dano causado a Camara Municipal de Holambra.
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Art. 100. Na instauracao de procedimento de responsabilizacdo para aplicagdo das
sanc¢des administrativas previstas no art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2021, o licitante ou
contratado sera intimado e tera o prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da data de
intimacéo, para apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir, se
0 caso.

§ 1° Nos processos administrativos para aplicagéo das sangdes dos incisos Ill e IV
do art. 156 da Lei Federal n° 14.133/2021, o licitante ou contratado terd o prazo de 15
(quinze) dias Uteis para apresentacdo das alegacdes finais nas hipoteses de pedidos de
produgéo de novas provas ou de pedidos de juntada de provas julgadas indispensaveis
pela Comissdo, cujo deferimento ou indeferimento sera notificado pela competente
Comisséo.

§ 2°. Serdo indeferidas pela Comissdo, com auxilio de informagdes técnicas e
mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas, impertinentes, desnecessarias,
protelatorias ou intempestivas.

§ 3°. As comunicagdes poderdo ser feitas mediante documento eletrénico informado
como verdadeiro e real pelo licitante no momento da contratagéo, ndo sendo necessario o
envio de carta registrada para o endereco do licitante.

Art. 101. E admitida a reabilitagéo do licitante ou contratado perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, exigidos cumulativamente:

| - reparacéo integral do dano causado a Administragéo Publica;

Il - pagamento da multa;

[l - transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade de
impedimento de licitar e contratar ou de 3 (trés) anos da aplicagéo da penalidade de
declaracéo de inidoneidade;

IV - cumprimento das condi¢des de reabilitacéo definidas no ato punitivo;

V - analise juridica prévia, com posicionamento dos requisitos neste artigo.

Paragrafo unico. A sangéo aplicada pelas infragdes previstas nos incisos VIl e Xl
do art. 155 da Lei Federal n® 14.133/2021 exigira, como condigdo de reabilitacéo do licitante
ou contratado, a implantagdo ou aperfeicoamento de programa de integridade pelo
responsavel. N,

Art. 102. Observados o contraditorio e a ampla defesa, todas as sangées previstas /‘ \) /
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no art. 156 da Lei n° 14.133/2021, serdo aplicadas pelo Presidente da Camara Municipal
de Holambra, observados os procedimentos contidos no art. 158 da Lei Federal em
questéo.

Art. 103. Da aplicagdo das sangdes previstas nos incisos |, Il e lll do art. 156 da Lei
Federal n° 14.133/2021 cabera recurso no prazo de 5 (cinco) dias uteis. Da aplicagéo da
sangéo prevista no inciso IV do referido artigo cabera apenas pedido de reconsideracéo
para a autoridade responsavel pela deciséo, que podera se retratar, sendo que esse pedido
devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagao,
e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

Paragrafo tnico. O recurso e o pedido de reconsideragéo teréo efeito suspensivo.

Art. 104. Os atos convocatérios e instrumentos contratuais poderéo conter regras
especificas sobre a apuragéo e a aplicagédo de penalidades, observado o disposto nesta

resolucao.
Art. 105. Os casos omissos seréo resolvidos mediante deciséo do Presidente, apos

consulta a Procuradoria Juridica.

CAPITULO XVIII
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 106. A Presidéncia da Camara Municipal de Holambra podera editar normas
complementares ao disposto nesta resolugéo, e disponibilizar informagoes adicionais em
meio eletrénico, inclusive modelos de artefatos necessarios a contratagéo.

Art. 107. Nas referéncias a utilizagdo de atos normativos federais como parametro
normativo municipal, considerar-se-a4 a redagdo em vigor na data de publicagéo desta
Resolugao.

Art. 108. Para fins de aplicacdo da Lei Federal n® 14.133/2021, deverao ser
considerados os valores atualizados anualmente por ato do Poder Executivo Federal, nos
termos do disposto no art. 182 da mencionada lei.

Art. 109. A Camara Municipal de Holambra podera aplicar supletivamente, no que

couber, no que julgar necessario, os regulamentos editados pela Uniéo, nos termos do art.

187, da lei 14.133/2021.
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Art. 110. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagdo, ficando

revogadas integralmente as Resolugdes n° 247/2023, n° 248/2023, n° 261/2024, Resolugao

n° 262/2024 da Camara Municipal de Holambra.
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